Инструкция о формировании заявок на участие в проводимых Обществом с ограниченной ответственностью «Ростовский прессово-раскройный завод» тендерных процедурах
1. Заявка на участие в проводимой Обществом с ограниченной ответственностью «Ростовский прессово-раскройный завод» (далее – заказчик) тендерной процедуре должна содержать следующие сведения и документы:

– согласие участника такой тендерной процедуры на выполнение работы в соответствии с прилагаемым к извещению о проведении такой тендерной процедуры техническим заданием;
– соответствующее ценовое предложение участника такой тендерной процедуры, содержащее сведения о применяемой участником такой тендерной процедуры системе налогообложения и сведения о желаемом участником такой тендерной процедуре порядке оплаты его работы заказчиком;

– предложение участника такой тендерной процедуры о сроке выполнения соответствующей работы;

– предложение участника такой тендерной процедуры о соответствующем гарантийном сроке;
– сведения об опыте работы участника такой тендерной процедуры с заказчиком (при наличии);
– общие сведения об опыте работы участника такой тендерной процедуры с информацией о соответствующих контрагентах (наименования, контактные данные, отзывы (при наличии);

– сведения о наличии у участника такой тендерной процедуры оборудования, необходимого для выполнения соответствующей работы;

– сведения о квалификации сотрудников участника такой тендерной процедуры (предоставляются в свободной форме);
– смету в свободной форме;
– копии перечисленных ниже документов: адресованного заказчику письма, содержащего банковские реквизиты участника такой тендерной процедуры; выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), полученной участником такой тендерной процедуры не ранее, чем за месяц до предоставления такой выписки заказчику; устава (при наличии); паспорта индивидуального предпринимателя (если участник такой тендерной процедуры является индивидуальным предпринимателем); свидетельства о государственной регистрации юридического лица (свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя); свидетельства о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе); протокола собрания участников  общества с ограниченной ответственностью, посвященного избранию лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такой тендерной процедуры (при наличии); приказа о принятии полномочий лицом, выполняющим функции единоличного исполнительного органа участника такой тендерной процедуры (при наличии); приказа о назначении главного бухгалтера участника такой тендерной процедуры; декларации по налогу на добавленную стоимость для последнего отчетного периода (упрощенной бухгалтерской (финансовой) отчетности для прошлого календарного года); бухгалтерского баланса (форма по ОКУД 0710001) для последнего отчетного периода (при наличии); отчета о прибылях и убытках (форма по ОКУД 0710002) для последнего отчетного периода (при наличии); справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, полученной участником такой тендерной процедуры не ранее, чем за месяц до предоставления такой справки заказчику; сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год участника такой тендерной процедуры (при наличии); расчета по страховым взносам за последний квартал (при наличии); сведений о застрахованных лицах за прошлый месяц (при наличии); штатного расписания участника такой тендерной процедуры (при наличии); расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ) (для последнего отчетного периода) (при наличии);  письма, адресованного заказчику, содержащего фамилии, имена, отчества, указания на должности, указания на реквизиты паспортов сотрудников участника такой тендерной процедуры, которых участник такой тендерной процедуры  готов привлечь для выполнения рассматриваемой работы; соответствующих трудовых договоров (или договоров подряда); разрешительных документов, необходимых участнику такой тендерной процедуры для выполнения работы, описываемой соответствующей тендерной документацией; платежных поручений, подтверждающие уплату участником такой тендерной процедуры налога на добавленную стоимость и налога на доходы физических лиц (для последнего отчетного периода) (при наличии); документов, подтверждающих владение участником такой тендерной процедуры помещением, адрес которого является адресом места нахождения участника такой тендерной процедуры (при наличии).

2. Перечисленные выше копии документов должны быть направлены заказчику с помощью электронной почты (с использованием электронного почтового ящика pr205506@oaorsm.ru), в виде файлов с расширением pdf или jpg. Предельный размер каждого такого файла: 4 мегабайта. Одной копии документа должен соответствовать один файл. Файлы должны иметь краткие и понятные имена, отражающие суть документа, копию которого они содержат (например: «Устав», «ИНН», «ОГРНИП», РСВ»). Иные перечисленные выше сведения об участнике такой тендерной процедуры должны быть объедены в одном письме, имеющем свободную форму и содержащем подпись уполномоченного представителя  и оттиск печати участника такой тендерной процедуры. Копия письма, на которое указано выше, должна быть направлена заказчику с помощью электронной почты в виде файла с расширением pdf, имеющим название «Предложение [краткое наименование участника тендерной процедуры без наименования организационно-правовой формы и кавычек], техническое задание [номер соответствующего технического задания]». Предельный размер такого файла: 4 мегабайта. Размер каждого направляемого заказчику электронного письма не должен превышать 14 мегабайт. Допускается направление заказчику вышеперечисленных файлов несколькими письмами. Каждое такое письмо должно иметь тему: «Предложение [краткое наименование участника тендерной процедуры без наименования организационно-правовой формы и кавычек], техническое задание [номер соответствующего технического задания]», [порядковый номер электронного письма]».
